فرم درخواست خدمات اخذ پروانه ساختمانی
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فرم درخواست خدمات اخذ پروانه ساختمانی
لطفاً همه بخش‌ها را با خودکار مشکی و به‌صورت خوانا تکمیل کنید. اطلاعات ناقص، برآورد زمان و هزینه را غیردقیق می‌کند. بخش‌هایی که اطلاعات آن را در اختیار ندارید خالی بگذارید و در بخش توضیحات ذکر کنید.
	شماره پرونده
	تاریخ دریافت
	کارشناس پذیرش

	
	
	



بخش ۱ — مشخصات متقاضی
	عنوان
	مقدار

	نام و نام خانوادگی
	

	نام شرکت (برای اشخاص حقوقی)
	

	کد ملی / شناسه ملی
	

	شماره تماس ثابت
	

	شماره همراه
	

	پست الکترونیک
	

	نشانی مکاتباتی
	

	سمت متقاضی
	مالک ☐   وکیل ☐   سازنده ☐   وراث ☐



بخش ۲ — مشخصات ملک
	عنوان
	مقدار

	نشانی کامل ملک
	

	منطقه و ناحیه شهرداری
	

	پلاک ثبتی (اصلی / فرعی)
	

	کد نوسازی
	

	مساحت عرصه طبق سند (متر مربع)
	

	مساحت عرصه طبق وضع موجود
	

	طول بر معبر اصلی (متر)
	

	عرض معبر مجاور (متر)
	

	تعداد بر (یک‌بر / دوبر / سه‌بر)
	

	جهت شمالی یا جنوبی بودن ملک
	

	نوع سند
	تک‌برگ ☐   دفترچه‌ای ☐   قولنامه‌ای ☐   وقفی ☐

	ملک در رهن است؟
	بله ☐   خیر ☐   نام بانک: ______



بخش ۳ — وضعیت بنای موجود
	عنوان
	مقدار

	روی ملک بنا وجود دارد؟
	بله ☐   خیر ☐

	تعداد طبقات بنای موجود
	

	زیربنای موجود (متر مربع)
	

	سال ساخت تقریبی
	

	نوع اسکلت
	فلزی ☐   بتنی ☐   آجری ☐   سایر: ______

	پایان کار دارد؟
	بله ☐   خیر ☐   شماره: ______

	ملک در حال حاضر تخلیه شده است؟
	بله ☐   خیر ☐   تعداد مستأجر: ______



بخش ۴ — خواسته کارفرما
	عنوان
	مقدار

	کاربری مورد نظر
	مسکونی ☐   تجاری ☐   اداری ☐   مختلط ☐

	تعداد طبقات مورد نظر
	

	تعداد واحد مورد نظر
	

	متراژ تقریبی هر واحد
	

	تعداد طبقات زیرزمین / پارکینگ
	

	نیاز به استفاده از تراکم تشویقی
	بله ☐   خیر ☐   نمی‌دانم ☐



بخش ۵ — خدمات درخواستی
☐  بررسی اولیه ضوابط و امکان‌سنجی ساخت
☐  تشکیل پرونده و اخذ دستور نقشه
☐  پیگیری استعلام‌های سازمان‌های ذی‌ربط
☐  طراحی معماری فاز 1 و 2
☐  طراحی سازه و تهیه دفترچه محاسبات
☐  طراحی تأسیسات مکانیکی و برقی
☐  تأیید نقشه در سازمان نظام مهندسی
☐  پیگیری محاسبه عوارض و صدور پروانه
☐  معرفی ناظر و عقد قرارداد نظارت
☐  خدمات اجرا و مدیریت پیمان
بخش ۶ — مدارک تحویل‌شده هنگام ثبت درخواست
☐  تصویر سند مالکیت
☐  تصویر کارت ملی مالک یا مالکین
☐  تصویر بنچاق یا خلاصه معامله
☐  فیش نوسازی سال جاری
☐  تصویر پروانه یا پایان کار قبلی
☐  کروکی یا نقشه ثبتی ملک
☐  وکالت‌نامه (در صورت مراجعه وکیل)
بخش ۷ — توضیحات تکمیلی متقاضی
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
بخش ۸ — تکمیل توسط دفتر فنی
	موضوع
	نتیجه بررسی

	پهنه طرح تفصیلی
	

	سطح اشغال و تراکم مجاز
	

	حداکثر طبقات مجاز
	

	استعلام‌های لازم
	

	برآورد مدت اخذ پروانه
	

	برآورد هزینه عوارض
	

	ملاحظات ویژه
	



اطلاعات این فرم صرفاً برای بررسی فنی پرونده استفاده می‌شود و نزد مهندسین مشاور شهرآرا اثر محفوظ می‌ماند.

	متقاضی

امضا و تاریخ: ....................
	کارشناس پذیرش دفتر فنی

امضا و تاریخ: ....................


